Gymnazium, Pardubice, DaSicka 1083

Pardubice 21. 9. 2005

Pokyny pro styk s verejnosti
(v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb.)

¥

Zikladni informace, které je Skola v souladu se zikonem ¢. 106/1999 Sb. povinna
zverejnovat, budou vetejnosti zpiistupnény :

¢ nainformacni tabuli §koly

e  nainternetovych strankach skoly.

Jmenovaci dekret feditele gymnazia

Vymezeni pravomoci feditele gymnazia podle zdkona €. 561/2004 Sb.

Pracovnici urceni k poskytovéani informaci

Postup pii vytizovani zadosti o poskytnuti informace podle zadkona ¢. 106/1999 Sb.
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci podle zédkona ¢. 106/1999 Sb.

Postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu podle zakona ¢. 150/1957 Sb.
Postup pti podani odvolani podle zékona ¢. 71/1967 Sb.

i AN e

1. Jmenovaci dekret feditele gymnazia ¢&j. KrU  9535/20050SMS
ze dne 29.7. 2005

Podle ustanoveni § 59 odst.1 pism. i) zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich, v platném
znéni, dale v souladu s ustanovenim § 166 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zdkladnim, stfednim vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), Rada
Pardubického kraje svym Usnesenim ze dne 28. 7. 2005 jmenu je s cinnosti od 1. zaFi
2005 do 31. cervence 2009 pani Ing. Jitku Svo b o d o v o u do funkce feditelky Gymnazia,
Pardubice, Dasicka 1083.

VaSe prava a povinnosti pii vykonu funkce jsou dana ptisluSnymi ustanovenimi
Zakoniku prace, popisem pracovni cinnosti, pracovnim fadem a piisluSnymi pravnimi
predpisy.

2. Vymezeni pravomoci Feditele Skoly
podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) ze dne 24. zati 2004

§ 164, odst. (1), zdkona ¢. 561/2004 Sb.
§ 164, odst. (2), zakona ¢. 561/2004 Sb
§ 165, odst. (1), zékona ¢. 561/2004 Sb
§ 165, odst. (2), zakona ¢. 561/2004 Sb

3. Piehled nejdulezitéjSich predpisi
podle § 5 zadkona ¢. 106/1999 Sb., ze dne 11. kvétna 1999 o svobodném pfistupu
k informacim

e Zéakon &. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon)



Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon €. 71/1967 Sb., o spravnim fizeni

Zakon €.106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim

Zakon ¢.101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nekterych zakont
Vyhlaska ¢. 150/1958 Sb., o vytizovani stiznosti, oznameni a podnéti,

Vyhlaska ¢. 10/1997 Sb., o pfijiméani zaka ve stfednich skolach ziizovanych statem,
Vyhlaska ¢. 442/1991 Sb., o ukonCovani studia ve stfednich Skolach a ucilistich,
Vyhlaska ¢. 13/2004 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatoti
Vyhlaska ¢. 108/2005 Sb., o skolskych vychovnych a ubytovacich zatizenich a Skolskych
ucel. zafizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

e Pracovni fad pro zaméstnance kol a skolskych zatizeni

Vsechny vysSe uvedené predpisy jsou k nahlédnuti v feditelné gymnézia.

4. Pracovnici urceni k poskytovani informaci:
a) o ¢innosti Skoly, o studiu, k pfijimani a vyfizovani stiZznosti, podnétl a ozndmeni
Ing. Jitka Svobodova, feditelka gymnazia
tel.: 466 650 715, 466 651 588
fax: 466 651 560
e-mail: gy svobodova@supce.cz

RNDr. Vladimir Vicha, statutarni zastupce feditele
tel.: 466 650 715, 466 651 588

fax: 466 651 560

e-mail: vlada.vicha@seznam.cz

Mgr. Martina Sedlakova , zastupce feditele
tel.: 466 650 715, 466 651 588

fax: 466 651 560

e-mail: martinasedlakova@seznam.cz

b) jednani se Studentskym shromazdénim $koly, Sdruzenim pratel gymnazia Pardubice, ZS
a SS Pardubického kraje, institucemi a podniky mésta Pardubice a Pardubického kraje

Ing. Jitka Svobodova, feditel gymnazia

tel.. 466 650 715, 466 651 588

fax: 466 651 560

e-mail: gy svobodova@supce.cz

¢) o pomaturitnim studiu
PaedDr. Josef Svoboda, vychovny poradce
tel.. 466 650 715, 466 651 588
fax: 466 651 560
e-mail: gypced@supce.cz

d) v souladu s fesenim vychovné vzdélavacich problémi zakt
PaedDr. Josef Svoboda, vychovny poradce
tel.. 466 650 715, 466 651 588
fax: 466 651 560
e-mail: gypced@supce.cz
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PaedDr. Blanka Biizova, vychovny poradce pro zaky tfid 1.-4. ro¢niku 8-letého studia
tel.: 466 650 715, 466 651 588

fax: 466 651 560

e-mail: gypced@supce.cz

e) o stravovani
Miluse Rotreklova, vedouci $kolni jidelny
tel.. 466 652 277
fax: 466 651 560
e-mail: gypced@supce.cz

Informace o Skole: www.gypce.cz

5. Postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace
(podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim)

Zadost o informace se podava:
a) ustné (osobng¢, telefonicky)
b) pisemné (osobng, doruceni postou, faxem, e-mailem apod.)

Ustni Zadost:
Ustni zadost Ize vytidit ustné jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud zadatel trva
na pisemném vytizeni, vyzve jej povinna osoba k podani zadosti v pisemné formé.

Pisemna zadost:

Pisemnou Zadost pfijme poveieny pracovnik, ktery ji zaeviduje a pfeda povinné osobg.
Pokud ze Zadosti neni jasné kdo zadost podal nebo Ze smétuje k povinné osobé€, povéieny
pracovnik ji bez dalsiho odlozi. Pokud je Zadost nesrozumitelna, pfiliS obecné formulovana
apod., povéfeny pracovnik vyzve zadatele do 7 dni, aby zadost upfesnil. Pokud se tak do 30
dnii ode dne doruceni nestane, rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti zadosti. Pokud je
pozadovana informace mimo plsobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik zadost odlozi
a odlozeni zadosti a jeho divod sdé€li do 3 dnii Zadateli. Soucasné nema povinnost postoupit
zadost prisluSnému orgéanu.

Povéteny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dni ode dne
doruceni zadosti. Tuto lhiitu 1ze prodlouzit nejvyse o 10 dnti z nasledujicich divodi:
- vyhledani a sbér informaci mimo Gfadovny povinné osoby
- vyhledani odlisnych informaci pozadovanych v jedné Zadosti
- konzultace s jinym organem.

O prodlouzeni lhity a divodech prodlouzeni musi povéteny pracovnik zadatele pisemné
informovat. Pokud povinna osoba odmitne poskytnout informace, vyda o tom v 15 denni
lhite, popi. prodlouzené 1hité, rozhodnuti. Toto rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou
zadatele. Pokud zadatel 7zadd4 o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré¢ jsou vyloucené,
povinna osoba piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vyloucenych.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani ke Krajskému
uradu Pardubického kraje, prostiednictvim feditele gymnézia a to do 15 dnl ode dne doruceni
rozhodnuti. Ten rozhodne do 15 dnti od piedlozeni odvolani feditelem gymnazia.

6. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
(podle § 17 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim)
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Zadatel o informaci uhradi néklady spojené s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii,
opatfenim technickych nosict dat a s odeslanim informaci zadateli apod. ve vysi 60,-K¢/hod
(nebo pomérnou Cast)

Sazby za kopirovani:

format A4 2,-K¢&/str. 4,-K¢ oboustranné
format A3 4,-K¢/str. 8,-K¢ oboustranné

7. Postup pri vyFizovani stiZznosti, oznameni a podnétu
(podle vyhlasky ¢. 150/1957 Sb.)

Pisemnou stiznost, ozndmeni, podnét pfijme povéreny pracovnik, ktery ji zaeviduje a
pieda povinné osobé. Stiznosti se pfijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé.
Ustni stiznosti vyfizuje feditel gymnazia nebo zastupce feditele. O Gstnich stiznostech, které
nelze vyfidit ihned pii jejich podani, se sepiSe zaznam, ktery se po piecteni predlozi
stézovateli k podpisu. O zavaznych stiznostech musi byt neprodlené informovan fteditel
gymnazia.

Evidence vSech doSlych a Ustné podanych stiznosti musi byt vedena tak, aby
obsahovala datum podani, jméno, pfijmeni a adresu stéZovatele, jméno osoby, proti které
stiznost smétuje, predmét stiznosti, kdy a komu byla dana k vyfizeni, vysledek Setient,
opatfeni k zjednani napravy. Evidence musi umoziiovat soustavnou kontrolu vc¢asnosti a
spravnosti vyfizovani stiznosti.

Stiznosti se vyfizuji do 10 dnli ode dne doruceni. Pfijem podanych stiznosti a téch,
které nelze vyfidit do 10 dnii, musi byt sté¢Zovateli potvrzen do 5 dnli ode dne doruceni.
Stiznosti, které nelze vytidit do 10 dnii, musi byt vyfizeny do 30 dni, pficemz o divodech
prodlevy musi byt stéZzovatel informovan. Organizace, ktera stiznost postoupila jiné
organizaci k proSetfeni, je povinna stiznost vyiidit do 10 dni po obdrzeni zpravy o jejim
prosSetieni. Stiznost, jejiz vyfizeni nalezi do piisobnosti jiné organizace, musi byt postoupena
do 5 dnti ode dne doruceni. Je neptipustné postupovat stiznost pracovnikovi, proti kterému
stiznost sméfuje.

O ustnich jednanich pfi proSetfovani stiznosti se sepiSe zapis, ktery musi obsahovat
jména vSech zacastnénych osob, stru¢né vyliceni priabéhu a vysledku jednani a dolozku, ze
ucastnici byli s obsahem zapisu sezndmeni. VSichni Gcastnici jednani zapis podepisi. Pokud
néktery ucastnik podpis odmitne nebo nesouhlasi s obsahem zdpisu, poznamend se to
suvedenim davodi. Vedouci organizace je povinen neprodlené provést opatieni potfebna
k odstranéni zavad, které byly divodem ke stiznosti a sledovat, zda jsou fadné plnéna.

8. Postup pri podani odvolani
podle zakona €. 71/1967 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad)

§53
Proti rozhodnuti spravniho organu ma tc¢astnik fizeni pravo podat odvolani, pokud
zakon nestanovi jinak nebo pokud se Gcastnik fizeni odvolani pisemné nebo ustné do
protokolu nevzdal.

§ 54
(1) Odvolani se podava u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal.
(2) Odvolani je tieba podat ve 1htt¢ 15 dnt ode dne oznadmeni rozhodnuti, nestanovi-li jinou
lhiitu zv1astni pravni predpis.



(3) Pokud ucastnik tizeni v diisledku nespravného pouceni nebo proto, Ze nebyl poucen
vubec, podal opravny prostfedek po 1hiité, ma se za to, ze jej podal vcas, jestlize tak ucinil
nejpozdéji do tii mésicti ode dne oznameni rozhodnuti.

§ 55
(1) Pokud zvlastni pravni piedpis nestanovi jinak, ma v¢as podané odvolani odkladny ucinek.
(2) Vyzaduje-li to naléhavy obecny zajem nebo je-li nebezpeci, ze odkladem vykonu
rozhodnuti utrpi ucastnik fizeni nebo n€kdo jiny nenahraditelnou ijmu, mize spravni
organ odkladny tcinek vyloucit, naléhavost je tfeba fadné odtivodnit. Odkladny G¢inek
nelze vyloucit, stanovi-li tak zvlastni predpisy.
(3) Proti rozhodnuti o vylouceni odkladného ucinku se nelze odvolat.

§ 56
Spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal, vyrozumi ostatni ti¢astniky fizeni o
obsahu podaného odvolani, vyzve je, aby se k nému vyjadiili a podle potieby doplni fizeni
provedenim nové navrzenych dukazi.

§ 57
(1) Sprévni orgén, ktery napadené rozhodnuti vydal, miiZze o odvolani sdm rozhodnout,
jestlize odvolani v plném rozsahu vyhovi a jestlize se rozhodnuti netyka jiného ucastnika
fizeni nez odvolatele nebo jestlize s tim ostatni ucastnici fizeni souhlasi.
(2) Nerozhodne-li spravni orgén, ktery napadené rozhodnuti vydal, o odvolani, piedlozi je
spolu s vysledky doplnéného tizeni a se spisovym materidlem odvolacimu orgénu nejdéle
do 30 dnt ode dne, kdy mu odvoléani doslo.

§ 58

(1) Odvolacim organem je spravni organ nejblize vysSiho stupné nadtizeny spravnimu
organu, ktery napadené rozhodnuti vydal.

(2) V tizeni pted narodnimi vybory rozhoduje o odvolani ptislusny odbor narodniho vyboru
nejblize vyssiho stupné, jestlize o odvolani nerozhoduje spravni komise narodniho vyboru
nejblize vyssiho stupné ztizend podle zvlastnich pravnich predpisii, popiipade komise
tohoto narodniho vyboru.

(3) O odvolani proti rozhodnuti organu krajského narodniho vyboru rozhoduje ptislusny
ustfedni organ statni spravy.

(4) Rozhodoval-li ve spravnim fizeni organ statni organizace, rozhoduje o odvolani spravni
organ, ktery organizaci fidi.

§ 59

(1) Odvolaci organ pfezkouma napadené rozhodnuti v celém rozsahu, je-li to nutné,
dosavadni fizeni doplni, poptipad¢ zjisténé vady odstrani.

(2) Jsou-li pro to diivody, odvolaci organ rozhodnuti zméni nebo zrusi, jinak odvolani
zamitne a rozhodnuti potvrdi.

(3) Odvolaci organ rozhodnuti zrusi a véc vrati spravnimu organu, ktery je vydal, k novému
projednani a rozhodnuti, pokud je to vhodné&jsi zejména z divodi rychlosti nebo
hospodarnosti, spravni orgén je pravnim ndzorem odvolaciho organu vazan.

(4) Proti rozhodnuti o odvolani se nelze dale odvolat.

§ 60
Odvolaci orgén je povinen pfezkoumat i opozdéné nebo neptipustné odvolani z tohoto
hlediska, zda neodtivodiiuje obnovu fizeni anebo zménu nebo zruseni rozhodnuti mimo
odvolaci fizeni, jinak odvolani zamitne.



§ 61
(1) Proti rozhodnuti tstfedniho orgéanu statni spravy, vydanému v prvnim stupni, 1ze podat u
tohoto organu ve lhit¢ 15 dnii ode dne ozndmeni rozhodnuti rozklad, v¢as podany rozklad
ma odkladny ucinek.
(2) O rozkladu rozhoduje vedouci ustiedniho organu statni spravy na zéklad¢é navrhu jim
ustanovené zvlastni komise. Proti tomuto rozhodnuti se nelze odvolat.
(3) Ustanoveni o odvolacim fizeni se vztahuji pfiméfené i na fizeni o rozkladu.

Odvolani proti rozhodnuti Feditele Skoly.
Je mozné se odvolat proti rozhodnutim feditele Skoly, uvedenych v zdkoné. ¢.
564/1990 Sb., v § 3, odst. 2, kromé bodt ¢ a k, ke Krajskému ufadu Pardubického kraje, ve

lhatdch danych zdkonem ¢. 71/1967 Sb., o spravnim fizeni. Odvolani se podava
prostiednictvim feditelstvi Skoly.

Ing. Jitka Svobodova
teditelka Skoly
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