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uvod

prihlaseni do sité
zmeéna hesla, zdsady spravného hesla
povinnost vést sesit a zapisovat kazdou hodinu (Word, dokument na iGoogle, blog)
Total Commander (nastaveni CZ a barvy, vytvofeni slozky 20xy_xy+1)
pravidla zalohovani soubord
prace se schrankou ve Win (clipboard)
definovan WARM UP (Uvodni referat)

Zakladni pojmy

hardware

mainboard (motherboard),
procesor (CPU), sbérnice, USB,
seriovy port, paralelni port (LPT),
HD, HDD, FD, FDD, CD, CDR, CDRW,
DVD, DVD+/-R(W), blue ray, ATA,
SATA,

case: ovladaci panel



power, reset, turbo
periferie
vstupni
klavesnice (keyboard)
mysS (mouse, polohovaci
zarizeni)
touchpad (notebooky)
mikrofon
joystick
pedaly, volant
vystupni
tiskarny:
jehlickové, inkoustové,
laserove...
toner, DPI
naklady na tisk (cena 1
stranky)
monitory:
CRT, LCD
uhlopricka, obnovovaci
frekvence, rozliseni
case:
popis portu (zadni strana,
predni strana)



klavesnice:

F1-F12, ENTER, ESC, SHIFT,
CTRL, ALT, DEL, BSP, HOME, END,
INS, CAPS LOCK, NUM LOCK, PG DN,
PG UP

von Neumannovo schema PC
pameéti
ROM, RAM, EPROM
pamétové karty
SecureDigital, MemoryStick, CF
bit, byte, MB, GB, TB
1 kB =1024B
Ciselné soustavy
dvojkova soustava
prevody mezi soustavami:
kalkulacka v OS, rucni prepocet

software
rozdéleni
0S, office, textedit, spreadsheet, database, grafedit, multimedia, DTP, util, game...
GNU, open source, freeware, shareware, donationware, adware
autorsky zakon
ochrana software jako zbozi

Operacni systémy

vyznam
historie
textoveé orientované OS x graficky orientované OS x grafické nadstavby OS
srovnani
linie MS OS
DOS, Win 3.x, Win 9x, Win 2000, Win NT, Win Milenium, Win Xp, Vista
open source (Linux)
klony (distribuce)
Apple OS
Unix
stromova struktura slozek
funkce OS
vytvoreni souboru
kopirovani souboru
presun souboru
prejmenovani souboru
vymazani souboru
vytvoreni slozky



komprimace soubori

typy soubordt
textové: DOC, RTF, DOCx
grafické: JPG, BMP, CDR
audio: WAV, MP3, FLAC
video: avi, mpg, 3gp, swf, wmv
tabulky: XLS
databaze: dbf, mdb
aplikace: exe, com, vba, scr...
davkové soubory: bat, pif

Vytvoreni prazdnych dokumentd rliznych aplikaci, otevfeni existujiciho souboru,
vytvoreni novych sloZek, pfejmenovani slozek a soubord

UloZeni souboru do slozky, spusténi aplikace, minimalizace, maximalizace, ulozeni
obsahu obrazovky do schranky, pouziti schranky v aplikacich

Kopirovani slozek a soubor(, ptesun sloZek a soubort, vytvoFeni nové programové
skupiny

Vytvoreni zastupcd souborl a aplikaci ve slozkach, programovych skupinach a na
pracovni plose

Zména ikon u zastupcd souborl a aplikaci

Nastaveni ovladdacich panell (mys$, kldvesnice, datum a ¢as, obrazovka, mistni
nastaveni)

Internet

historie
arpanet
John Postel

protokoly
TCP/IP
HTTP, FTP, POP, IMAP, HTTPS...
etika
bezpecnost a ochrana soukromi
IP adresa: BigBrother is watching you!
warez
phishing, ebanking
socialni inzenyrstvi (ukradeni identity)
sluzby
email
bezpecny email
spam
ochrana proti spamu:
10minutemail.com
bezpecné zverejiiovani emailové adresy: obrazkem,
jmeno(zavinac)gmail(tecka)com
hoax
www.hoax.cz
komplexni online sluzby
iGoogle: email, dokumenty, kalendar, blog, reader, fotoarchiv, videoarchiv, mapy,
google earth
RSS

uziteCné stranky:
7 e r Ve ’ [e]
ukladani a sdileni souboru



www.linkuj.cz
www.bookmarky.cz
www.uloz.to
www.rapidshare.com
www.uschovna.cz
WWW.mininova.com
www.flickr.com
www.rajce.net
news:
www.pravednes.cz
mainstream:
www.toplist.cz
www.navrcholu.cz
online aplikace katalog:
katalog.emag.cz
edu:
www.wikipedia.org
cs.wikipedia.org
necyklopedie.wikia.com
others:
www.idos.cz
WWW.Mmapy.cz
www.netvibes.com
www.csfd.cz
www.stream.cz

globalni pocitacové sité, Internet
vyznam, vznik, pfipojeni, elektronicka posta, WWW stranky

internetové prohlizece

vyznam, prehled, historie, verze, ovladani, pojmy: www, ftp, domény, IP adresy,
protokoly, download, email, chat, instant messaging, html, dhtml, php, active server
pages,

orientace v prostiredi www y
hledace, rozcestniky, portaly (CR i svét): prehled, srovnani, hodnoceni, vyuziti

online sluzby: slovniky, encyklopedie, jizdni Fady, telefonni seznamy, mapy, vzdélavaci
software, sluzby pro studenty, reklama a internet, katalog.emag.cz

elektronicka posta - email:

princip, pouziti, srovnani s klasickou postou, tvar email adresy,freemailové sluzby u
nas a ve svété, srovnani, hodnoceni, vytvoreni vlastniho email boxu (kazdy zak), chat,
instant

messaging (IRC, ICQ a alternativy), zasady ochrany osobnich dat a osobni bezpecnosti
uzivatele, www.meebo.com

VOIP: Skype, AOL

tvorba a umisténi vlastnich www stranek
vhodnost nameétu, freewebhosting v CR i ve svété: srovnani, hodnoceni, vytvoreni
osobnich webovych stranek formou blogu (kazdy zak + jeden spolecny za skupinu)

Google page rank
Google Adsense
SEO




Infiltrace

rozdéleni

viry, Cervy, trojské koné&, spyware, malware, adware...
antivirové programy

AVG, Avast, NOD...

WWW.Viry.cz
antispyware programy

SpywareTerminator

Glary Utilites

firewall
Zone alarm, Sunbelt Personal Firewall

pnline antivirové kontroly (Microsoft, NOD, Symantec...)

Site

rozdéleni
LAN, MAN, GAN, WAN
topologie
historie
peer to peer x client server

1. podstata

rozdéleni, popis siti peer to peer, sité client server, vyuziti
2. lokalni pocitacové sité

rozd&leni, druhy uZivatell, ptistupova prava

struktura LAN ve Skole

Grafické programy

grafika
bitmapova
vektorova
prohlizece grafiky (s jednoduchou editaci)
Irfan
orez, otoc¢, Cervené oci, resize, vyrovnani horizontu, zaostri
konverze formatt: BMP -> JPG
organizatory grafiky
Picasa
snimani obrazovky
Screen hunter
editory grafiky
bitmapova
Malovani
vektorova
Corel Draw
strip
schéma bytu
noviny



Corel family:
Rave, Trace, Photo editor...
Macromedia Flash
flash.jakpsatweb.cz
publikovani grafiky
www.rajce.net
www.flickr.com

online editory grafiky

1. podstata

vektorové grafické formaty , prehled, vyuziti, hodnoceni, srovnani

2. aplikace: Corel Draw

zaklady ovladani a prace v programu

popis uZivatelského interface (okno nastrojd, zahlavi, zakladni nabidka, panel nastroju,
mistni nabidka, pravitka, tisknutelna strana, posuvniky, barevna paleta, stavovy radek,
pocitadlo stranek, vodici linky, mrfizka, ukotvitelné panely, interaktivni nastroje) kresleni
zakladnich tvarQ: ruéni reZim, Beziérlv rezim, Malifské techniky,

nastroje: Obdélnik, Elipsa, Mnohouhelnik,Spirala, Milimetrovy papir, Kétovani, Spojovaci
¢ara,

Zobrazovani objektd Vyplfi a obrys objektl ,Vybér objektl a transformace

Tvarovani objektl, Text Fetézcovy, Text odstavcovy, Vektorové efekty, Prace s rastrem a
rastrové efekty

Publikovani na internetu

Publikovani ve formatu PDF

Dalsi aplikace baliku CorelDraw (Corel Photo Paint, Corel Trace, Corel Capture)

on-line podpora prace v Corel Draw

vytvareni panoramat
HDR fotografie

Prezentacni software

mistni a globalni prezentace
vyuziti, prezentacni programy
MS Power Point
zaklady ovladani a prace v programu
tvorba vlastni prezentace
umisténi prezentace na webu
Google Dokumenty Prezentace

Multimedia

Zvuk

formaty: mp3, wav, flac, ogg
kodeky

konverze formatd

editace zvuku

publikovani audia
streamovani audia



Animace

formaty

konverze formatd

editace animace
Corel Rave

publikovani animace

Video

formaty
kodeky
konverze formatt
editace videa
MS Movie Maker
Pinacle Studio
publikovani videa
YouTube, Google video, blogy

Utility

defragmentace disku
scandisk
zalohovani dat (Cobian Backup)

Textové editory

VSemi deseti

historie

Text 602, Word Perfect, AmiPro, MSWord
zaklady typografie

norma textového dokumentu
formaty

DOC, TXT, RTF, DOCx, ODT, PDF...

konverze formatQ

problémy s diakritikou

kodovani diakritiky: Kamenicti, KOI8, Latin 2, WinCP1250...

formatovani obsahlého textu

styly odstavc

Cislovani stranek

obsah

rejstrik

zahlavi a zapati

titulni stranka

poznamka pod Carou

komentar
tabulky
obrazky
hromadna korespondence



editor rovnic
publikovani textu
DTP

Google Dokumenty Textové...
...a jejich sdileni, ankety, formulare

1. otevieni souboru

novy dokument, otevieni dokumentu, otevieni dokumentu pfimo z prostfedi operacniho
systému Windows, otevieni naposledy pouzitych soubord, otevieni vice soubord
najednou, pfesouvani kurzoru, prejit na

2. psani a Upravy textu

znak ,enter", datum a cas, zruseni znaku, rezimy psani textu, oznaceni textu, zruseni
Casti textu, anulace chyb, opakovani akce, presouvani a kopirovani, vkladani specialnich
znakd

3. zobrazeni dokumentu, tisk

velikost zobrazeni, zplsob zobrazeni, rozdé&leni okna s dokumentem, kontrola pravopisu,
statistika dokumentu, ukazka pred tiskem, uloZzeni dokumentu, volby pfi ukladani,
prabézné ukladani, slozka pro ukladani soubord, zavieni souboru, tisk dokumentu

4. format textu, zmé&na vlastnosti odstavce zmé&na parametrd pisma, kopie formatu,
zarovnani, odsazeni textu, prace s tabulatory

5. zména vlastnosti odstavce

radkovani, mezery mezi odstavci, Cary a stiny, inicidly, ¢islované odstavce a odrazky

6. format stranky, zahlavi a zapati

velikost papiru, orientace papiru, okraje stranky, vytvoreni zahlavi a zapati, Cislovani
stranek

7. tabulky

vytvoreni tabulky, vloZeni Gdaji do tabulky, zmé&na rozmé&ru bunék, vlozeni a zrudeni
sloupcl a Fadek, slouéeni a rozdéleni bunék, format ohrani¢eni

8. obsah a rejstrik

vytvofeni obsahu, vytvoreni rejstfiku

9. prace se sloupci, vlozeni grafiky

vytvoreni sloupcll, zmé&na &itky sloupce, ukonéeni sloupcd, vloZzeni obrazku z klipartu, ze
souboru, format obrazku, WordArt

10. hromadna korespondence

pojmy: databaze, pole, zdznam, véta, hlavni dokument, slouc¢eni dokumentu a dat,
praktické pouziti

Tabulkové kalkulatory

historie

Lotus 1-2-3

Framework

Excel
datové formaty

xls
vzorce a format: tabulka platy
graf kolacovy: tabulka sledovanost TV
graf x-y: méreni fyzika -> rovnice krivky
resitel
databaze

import dat

problémy s diakritikou
fazeni



filtr

1. spusténi a popis obrazovky

popis programu, popis obrazovky, hlavni menu, dialogové panely, pohotovostni menu,
systém napovédy

2. prace se sesity

otevieni souboru, ulozeni souboru, zavieni souboru, ukonceni prace s programem,
nastaveni pracovniho prostredi

3. Vkladani dat, prace s listy

zapis Udaje do bufiky, Upravy a rudeni dat, zapis &isel, zapis textu, zapis znakdl, které
nejsou na klavesnici, zapis data a ¢asu, zapis vzorce, pojmenovani a prejmenovani listl
sesitu

4. Upravy tabulky

vkladani a odstranéni FAdkd a sloupcl, vkladani a odstranéni listl, kopirovani a
premisténi dat, kopirovani a pfemisténi listd, anulovani poslednich operaci, opakovani
posledni operace

5. Upravy rozmérl sloupct a Fadkd, formatovani bunék

Uprava formatu &isel, vytvareni vlastnich formatd, Gprava zarovnani polozek v bufikach,
Uprava pisma, kresleni ohranicujicich ¢ar, Uprava barevného pozadi bunék

6. tvorba grafu

vytvoreni grafu, 2D grafy, 3D grafy, prace s privodcem grafu, Gprava vytvoreného grafu
7. matematické funkce a statistické a logické funkce

prehled matematickych funkci a prace s nimi, prehled statistickych a logickych funkci,
prace s nimi

8. prace se seznamy (databaze)

vytvoreni databaze, nabidka Data, fazeni dat v databazi, tfidéni dat, filtry

9. kontingencni tabulky

vyuziti, vytvoreni kontingenc¢ni tabulky, prace s touto tabulkou

Google Dokumenty Tabulky
...a jejich sdileni

Databaze

historie

dBase

FOXBase

Access
datové formaty

dbf x mdb
vytvoreni databaze
import databaze
vytvoreni sestavy
vytvoreni dotazu
vytvoreni formulare




Programovani

Tvorba webu

HTML
kostra dokumentu
<html> <head> <title> <meta> <body>
<b> <p> <h1> <h4> <i> <u> <img> <a href> <br> <hr>
<iframe>
<ul> <ol> <table>
obrazek jako mapa odkaz{
CsSs
vice sloupcovy layout (header, menu, main...)
Java script
<alert> <document write> <if> <confirm> <on mouse over>
vypocet prdméru, soudinu...
www.jakpsatweb.cz
java tatousek
www.blueboard.cz
barevna schémata Pixy

hyper text markup language jako programovaci jazyk pro prostredi internetu
Stavba HTML dokumentu, hypertextové odkazy, zakladni formatovani dokumentu,
blokové strukturované texty, vycCty a seznamy, tabulky, vzorce, grafika a obrazky,
aplety, formulare, rdmy, HTML editory
non wysiwyg editory: prehled, prace s vybranym editorem
wysiwyg editory: pfehled, prace se zvolenym editorem
redakcni systémy

phpRS

Drupal

WordPress

vystup:

. vlastni online dostupné weboveé
stranky umisténé na libovolném
freehostingu (nikoli
webgeneratoru typu Google sites)

. rozsah min. 3 stranky
vzajemneé propojene odkazy

. vzhled a pozicovani resené
pomoci souboru CSS



barevneé sladény layout (dle
Pixy color mixer)

vlastni obsah, citace
kontextové vyzdrojované

obrazky

tabulky

seznamy

stranka s funk¢énimi odkazy
na stranky vsech spoluzak
ve skupiné

. aktivni prvky (Blueboard,

Toplist, Google analytics, Google
Page Rank, Java Tatousek...)

Programovani

Strukturovany programovaci jazyk

Pascal
popis, struktura programu, preklad, jednotka Systém a CRT
write, writeln, gotoxy
proménna celociselnd a realna, nacteni proménné, textcolor, pfifazovaci

prikaz,
jednoduché vypocty (pf. obvod, obsah, objem, kvadraticka rovnice ...... )
podminény prikaz IF-THEN-
ELSE
cyklus FOR - vypis nasobilky, prevodni tabulky pro fyzikalni jednotky, vypocet
praméru
cyklus FOR -  kresleni jednoduchych obrazkl za pouziti
delay
jednotka GRAPH - popis, graficky rezim, Pixel,
Line
jednotka GRAPH - Circle,

Rectangle



prace s Fetézcem -
STRING
proménna typu Pole — naplnéni ndhodnymi Cisly, vypis, vybéry podle podminky,
vybér max. a min. prvku, fce DIV a MOD
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