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Cl. 1
Preambule

Tato vnitfni norma upravuje postupy pfi aplikaci zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell
(dale jen ,zakon“) a Smeérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna
2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,Smérnice*) v podminkach
Gymnazia, Pardubice, DaSicka 1083 (dale jen , gymnazia“).

Cl. 2
Zakladni pojmy

Oznamovatelem je fyzicka osoba podavajici oznameni o mozném protipravnim jednani, k némuz
doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava
praci nebo jinou obdobnou &innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v
souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti, a které
a) ma znaky trestného ginu,
b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,
c) porusuje zakon, nebo
d) porusuje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti
1. finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich produktu a
finan¢nich trha,
. dané z pfijmu pravnickych osob,
. pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
. ochrany spotrebitele,
. souladu s poZadavky na vyrobky v¢etné jejich bezpecnosti,
. bezpelnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
. ochrany zivotniho prostfedi,
. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
. radia€ni ochrany a jaderné bezpecnosti,
10. hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
11. ochrany vnitiniho porfadku a bezpec¢nosti, Zivota a zdravi,
12. ochrany osobnich udajd, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systéma,
13. ochrany finan¢nich zajm0 Evropské unie, nebo
14. fungovani vnitiniho trhu v€etné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory podle
prava Evropské unie.

OCoO~NOOOPWN

Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je mozné
dovodit totoZznost oznamovatele; ma se za to, Ze udaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdive.
Anonymni oznameni budou vyfizovana mimo rezim zakona stejné jako oznameni osob, které pro
gymnazium nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

Vnitfni oznamovaci systém (VOS) predstavuje souhrn postupl a nastrojl, které slouzi k pfijimani
oznameni, nakladani s nim, ochrané totoznosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci
uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.

Plsobnosti Ministerstva spravedinosti dle zakona je rovnéz pfijimani a posuzovani oznameni a
poskytovani metodické, poradenské a odborné pomoci ve vécech ochrany oznamovateld.

Uverejnénim se rozumi jakékoliv zpfistupnéni informaci uvedenych v oznameni vefejnosti, tzn.
napriklad prostfednictvim socialni sité, pfispévku v meédiich ¢i na internetovych strankach.
Uvefejnéni by mélo byt vyuzivano pouze ve vyjimecnych pfipadech, kdy neni mozné dosahnout
ucelu oznameni vyuzitim standardnich kanall (VOS, Ministerstvo spravedinosti), zejména pokud v
navaznosti na podané oznameni nebylo ve stanovenych IhGtach pfijato vhodné opatfeni,
oznamovatel ma opravnény davod se domnivat, Zze protipravni jednani uvedené v oznameni maze
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vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozZeni vnitfniho pofadku nebo bezpe&nosti, zivota nebo
zdravi, zZivotniho prostfedi nebo jiného vefejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné ujmy nebo
v pfipadé, Ze existuje zvySeneé riziko vystaveni odvetnym opatfenim.

Odvetnym opatienim se rozumi ,jakékoli pfimé i nepfimé jednani nebo opomenuti, k némuz
dochazi v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim ¢i externim oznamenim nebo
uverejnénim a které oznamujici osobé pusobi nebo mlze zplsobit neopravnénou Ujmu. Odvetnym
opatfenim muze byt zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,

b) zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skon&eni sluzebniho poméru,

¢) zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
éinnosti,

d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,

e) ulozeni karného opatfeni nebo kazenského trestu,

f) snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

g) prelozeni nebo pfevedeni na jinou praci,

h) negativni sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

i) neumoznéni odborného rozvoje,

j) zména pracovni nebo sluzebni doby,

k) vyzadovani lIékafského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

1) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy,

m) zasah do prava na ochranu osobnosti.

Cl.3
Ochrana oznamovatele

(1) Oznamovatelé maji narok na ochranu pokud:

a) meéli opravnéné dlvody se domnivat, Ze oznamené informace o poruseni byly v dobé oznameni
pravdivé (oznamovatel nesmi ucinit oznameni védomé nepravdivé) a Ze tyto informace spadaji
pod rezim zakona,

b) podali v souladu se zakonem oznameni bud prostfednictvim VOS, Ministerstva spravedinosti,
nebo ucinili uvefejnéni, pfipadné oznameni podali pfimo jinym pfisluSnym organim vefejné moci.

(2) Hlavnim ochrannym opatfenim je zakaz uplatnéni odvetného opatfeni vi&i oznamovateli a
dalSim fyzickym i pravnickym osobam (napf. kolegim, pomocnikim oznamovatele, osobam
oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz spoleCnikem je oznamovatel atd.).

(3) Oznamovatellim se zaru€uje zachovani duivérnosti, a to jak ohledné totoznosti oznamovatele a
pfipadné dalSich dotéenych osob, tak i ohledné jakychkoliv informaci uvedenych v oznameni.

Cl. 4
Vnitfni oznamovaci systém

(1) Prislusnou osobou povéfenou pfijimat oznameni dle zakona je PaedDr. Blanka Bfizova (déale
jen ,pfislusna osoba“). V dobé jeho nepfitomnosti je pfislusnou osobou pfijimat oznameni dle
zakona Mgr. Gabriela Blatna (dale jen ,zastupce pfisluSné osoby®).

(2) Prislusna osoba/Zastupce pfislusné osoby:

e pfijima a posuzuje dudvodnost oznameni ucinéného prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému;



e navrhuje fediteli ................ opatfeni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v
navaznosti na podané oznameni,

e vede evidenci oznameni,

e zachovava mi€enlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své Cinnosti, a
to i po jejim ukonceni,

e postupuje pfi vykonu své €innosti nestranné.
(3) Prislusna osoba/Zastupce prisludné osoby je opravnén:

a) pozadovat soucinnost od zaméstnancl gymnazia (poskytnuti vysvétleni, vydani listin nebo
jinych dalezitych véci nezbytnych pro posouzeni)

b) vstupovat do kancelafi a dalSich prostor gymnazia

(4) Oznameni Ize pFisludné osobé/zastupci pfislusné osoby podat

a) ustné v budové gymnazia na adrese DaSicka 1083, 530 03 Pardubice v mistosti ¢ 311
eventuelné v kancelafi &. 105 u pfislusné osoby. O podaném oznameni bude sepsan pisemny
zadznam, pfipadné bude se souhlasem oznamovatele pofizen zvukovy zadznam oznameni,

b) pisemné& na adresu Dasicka 1083, 530 03 Pardubice s oznagenim obalky ,NEOTVIRAT - pouze
do rukou pfisludné osoby®, pfipadné vhozenim obalky do schranky s oznacenim ,Whistleblowing*
na budové gymnazia u hlavniho vchodu,

c) telefonicky na telefonnim Cisle 603978484. Telefonicky hovor bude se souhlasem oznamovatele
nahravan,

d) elektronicky na e-mailové adrese whistleblowing@gypce.cz.

(5) O prijeti oznameni bude oznamovatel ve Ih(té do 7 dnl vyrozumén, ledaze by vyslovné
pozadal, Ze vyrozumén byt nechce nebo pokud by tim vySla najevo jeho totoznost. O vysledku
proSetieni oznameni a o planovanych ¢i pfijatych opatfenich bude oznamovatel informovan do 30
dnd ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravneé slozitych Ize tuto Ihatu prodlouzit
az o 30 dnu, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni lhuty a divodech pro jeji prodlouzeni je
pfislusnd osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim. Dojde-li
pfislusna osoba k zavéru, Zze se nejednd o oznameni ve smyslu zdkona, bezodkladné o tom
vyrozumi oznamovatele.

CL5
Evidence oznameni
(1) O pfijatych oznamenich se vede elektronicka evidence v nasledujicim rozsahu:
a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li tyto
udaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li jeji
totoznost znama,

d) datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jejich vysledek.

(2) Evidence je vedena na sharepointu. Pfistup do této evidence ma pouze pfisludna
osoba/zastupce pfislusné osoby. Evidence v systému sharepointu bude pouze s fizenym
pFistupem pfislusné osoby/zastupce pfislusné osoby.
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(3) Prijata oznameni v listinné podobé&, zaznamy ustnich oznameni a zvukové zaznamy ¢&i jejich
pfepisy jsou uchovany v uzamykatelné skfini s pFistupem pouze pfislusné osoby/zastupce
pfislusné osoby. Doba jejich uchovani je 5 let.

Cl.6
Zavérecna ustanoveni

Tato vnitfni norma nabyva ucinnosti dne 1. 8. 2023.

Mgr. Ludék Burian
feditel Skoly



